
2

まえがき

　本書『授業・校務がより速くクリエイティブに！ さる先生の実践
Canva』を手に取っていただき、ありがとうございます。Canva Japan/
Canva Education Senior Manager の坂本良晶と申します。3月までは
京都府の公立小学校で教員をしていましたが、Canvaというツールを通じ
て日本の教育をより素晴らしいものにできるよう、Canvaの中の人へとポ
ジションチェンジをしました。

　本書はいま学校現場で劇的にユーザーが広がっているCanvaについて、
実際に学級経営や授業、校務にどんなふうに使えるのか、またさまざまな先
生の便利な使い方など、選りすぐりの実践ばかり集めた本です。

　そもそもCanvaはなんぞやというお話をしておきましょう。Canvaとは、
平たく言うと、オールインワンのアプリです。スライド、プリント、動画、
ホワイトボードと、本当にCanvaがあればできないことはないといっても
過言ではありません。しかもそれが直感的操作で使えるので爆発的にユー
ザー数を増やしています。現在世界で１.５億人以上が使っているデザイン
ツールとなり、ビジネス、デザイン、NPO、教育と、ありとあらゆるシー
ンで利用されています。
　日本の教育現場でも先生や子どもたちが授業や特別活動などで利用し始め
ています。2023年にはCanva 教育版ユーザーは10万人強だったのが、
2024年10月現在は100万人を突破しました。
　なお教育版は有料のPro版と同等の機能が無料で使えるところも大きな
強みです。

　これほどまでに学校現場で支持される理由として、その使いやすさと豊富
な素材や機能が挙げられます。
　Canvaを活用することで、先生も子どももより短い時間で、よりクリエ
イティブな活動ができるようになります。豊富な素材やコラボレーション機
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能により、個別最適な学び、協働的な学びの実現につなげます。求めていた
機能がほぼすべてそろっているのです。そりゃ広がるわって話ですね。

　今回の本書では、EDUBASE （坂本と正頭英和先生で立ち上げた教育コ
ミュニティ）のメンバーが分担して執筆し、それぞれの強みをもとに、教育
現場での具体的な実践例や応用法を紹介しています。
　各章で取り上げている内容は、実際の教室ですぐに実践できるものばかり
です。ぜひ本書を参考に教室でクリエイティブな活動にチャレンジしていた
だければ幸いです。

　今、大きなミッションを掲げています。それは、「Cool Japanese 
Education を世界へ発信する」というものです。
　改めて確信したことは、日本の先生の教育レベルは世界一で、それは世界
に胸を張って誇れるものだということです。
　Canvaというツールを通じて、これまで日本の先生たちが長年培ってき
た日本の教育の素晴らしさを世界中の先生たちに知ってもらい、日本の教育
が世界の教育をリードしていくことを目指しています。

2024年10月
Canva Japan/Canva Education Senior Manager 

坂本 良晶
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3　とくに使いたいテンプレートをクリック！   27

4　これが編集画面。いろいろ機能があるよ！   28

5　言葉や文字のフォント、大きさ、色を変えよう   29

6　画像等を加える、画像を編集する（素材から画像、 
フレーム、表、グラフ、付箋を選んでスライドに加える）   29
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18　AIで動画を作りたい！   36
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21　図形を枠線のみの図形にしたい！   38

22　QRコードを作りたい！   38

編集画面で使えるショートカットいろいろ！   39

Column 2 　定番ワークショップ　俳句作り   40
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作りたい「カード」はテンプレートでらくらく作成   42

自分の名前は自分で入力する
席替えしよう！ 座席表も作ろう！   44

子どもと教師で共同編集
新学期の子どもたちの目標をデザインしよう！   46

クラスのイメージに合わせたロゴ作り
世界に１つだけの学級ロゴをデザインしよう！   48

動画で日常も行事も伝える！
Canvaで簡単！学級通信の動画作成術   50

子どもに見やすいモリサワUDフォントを使おう！
１年生のGIGAびらき！ワクワクとドキドキを演出！   52
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Canvaを使うと授業はこんなに
活性化する！

第 4 章

順序を正しく、楽しく理解！
算数　筆算の順序をマスターせよ！「筆算リレー」   62

低学年でもできるかけ算カード作り！
算数　みんなで作ろう オリジナル九九表！   64

感想の交流を画像付きで視覚化
国語　物語文の心に残った場面を紹介して交流しよう   66

頭の中のイメージを言葉の指示で画像にする
国語　画像生成で短歌の世界を表現しよう！   68

豊富な素材で簡単にスライド作成
社会　観光地の職員になりきってプレゼンバトル！   70

調べたことを共有しよう！
社会　ごみ問題への取り組みを調べよう！   72

アナログだけでは捉えられない “ 動き ”
理科　実験の過程が見える動画付きポートフォリオ   74

画像生成 AI でイメージの具現化
理科　「DALL-E」を使って未来の洪水対策を考える授業！   76

子どものやる気もアップ！
体育　持久走オリジナル色ぬりカードを爆速で作ろう！   78

一発で作れて、子どものやる気もアップ！
体育　一括作成で個人目標がある走り幅跳びカードを作ろう   80

文章の続きを共有スライドで
道徳　お話の続きをみんなで考えよう   82

話し合いが活発になる！
道徳　簡単！そのまま使える心情メーター   84
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作品の背景をサッと仕上げる！
図工　未来の自分に合った背景をデザイン！   86

共有プレゼンテーションで作品展
図工　Canvaで作品展を開こう   88

ホワイトボードで気付きの共有を
生活　町探検での気付きを共同編集で表現・共有しよう！   90

共有プレゼンテーションでクイズを出し合う
生活　Canvaで「まちたんけん」のクイズ発表会   92

修学旅行のしおりを常に最新の状態に
総合　アップデートできる修学旅行のしおり作り   94

共同編集で、発表をチームで作り上げよう！
総合　Canva×学習発表会！   96

歌や演奏を録音する
音楽　Canvaで歌や演奏を録画して評価しよう！   98

クラスの考えを簡単に分析・整理しよう！
音楽　付箋＆並べ替えで分析し、鑑賞曲の秘密に迫ろう！   100

ありきたりな教材もAI で大変身！
外国語　マジック拡張で広がった異世界を案内せよ！   102

自分と英会話！？
外国語　撮影した自分とのやりとりを発表しよう！   104

動画の共有で自由進度学習を実現！
全教科　動画で指導を短くして、児童の活動時間を長くする   106

単元のまとめもしっかりできる！
全教科　「○○の学習を終えて」のスライドを作って
振り返ろう！   108

Canva は特別支援の強力なツールだ
特別支援　目を引くデザイン・便利な機能で子どもの見通しと
やる気が最大化   110

Column 4 　Truly Local　真のローカライズを   112
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Canvaが校務を
こんなにラクにしてくれる！

第 5 章

あげてうれしい！ もらってうれしい！
オリジナル賞状をプレゼント！   114

共同編集で委員会の取り組みを伝えよう
画用紙からの脱却　委員会にはCanva！！   116

動画編集を時短でおしゃれに！
６年生を送る会のメッセージビデオを作ろう   118

多彩なテンプレートでおしゃれな研究発表会に！
研究発表会は、全部Canvaで作っちゃおう！   120

クラス全員のメッセージが込められる！
１人１ページで作る１年間のアルバム＆フォトムービー   122

Canva の QRコードを保護者に伝える
子どもの様子をお知らせしよう！一筆箋×Canva   124

ご購入・ご利用の前にかならずお読みください
　本書は、2024年 9月 23日までの情報をもとにCanva の操作方法について解
説しています。本書の発行後にCanva のサービスや、機能や操作方法、画面の表
示などが変更された場合には、本書の掲載内容通りには操作ができなくなる可能
性があります。
　また、本書に記載された内容は、情報の提供のみを目的としております。本書
を参考に操作される場合は、必ずご自身の責任と判断に基づいて行ってください。
本書の運用により想定していた結果が得られない場合や、直接的または間接的な
損害が発生した場合も、弊社および著者はいかなる責任も負いかねます。あらか
じめご理解、ご了承ください。
　本文中に記載されている会社名、製品名は、すべて関係各社の商標または登録
商標、商品名です。なお、本文中には™および®マークは記載しておりません。
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　Canvaは先生たちの働き方を大きく改善してくれます。これまでは、ほら、
何かとちょっと体裁を整えるために時間がかかったり、印刷するのに時間が
かかったり…そんな教師の仕事の本質と違うところで時間をかけるのはもっ
たいないですよね。そんな悩みをCanvaが一掃してくれます！

働き方をアップデートするCanva！
　じゃあCanva って一体何ができる
の？ってところからいきましょう。結
論から言うと「なんでも」です。お便り、
ワークシート、ホワイトボードなんて
のは朝飯前、動画、さらにはホームペー
ジまで作ることができます。右の写真
はホームページ作成機能を使って低学
年児童でもタブレットを使いやすくす
るための学習ポータルサイトを作った先生の授業の様子です。
　でもこんなのを一から作ったら日が暮れそうですよね。その通りです。で
も、Canvaでは一から何かを作ることはほとんどありません。テンプレー
トがあるからです。右のページをご覧ください。 （坂本良晶）

教師の仕事の本質と違うところで疲弊したくない…

豊富な素材で簡単にスライド作成

Canvaで仕事が爆速化した
先生が次々登場！

15第 1 章    Canvaで教師の仕事がサクサク進む！

とにかく豊富なテンプレート！ここが
すごい！

● Canva は働き方をアップデートしてくれる
●「楽しそう！」と思える場面と役割を設定しよう

PO INT

例えば音楽会のお便りを作りたいとします。検索窓に音楽会と打ち込むと一気にこんなにテ
ンプレートが出てきました。これらの日付や場所を変えるとあっという間に完成します。こ
れがCanvaの強みです。

音楽会のお便りもあっという間に！

さらに委員会で音楽会の予告動画を作りたい。じゃ
あ次は動画のテンプレートを探せばOK。作りたいも
のは無数のテンプレートがほぼほぼカバーしてくれ
るのです。

授業資料もCanvaで
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2  1 の操作をすると
この画面になるので、
ここで作りたいものを
クリックする。プレゼ
ンテーションなどに使
うスライドを作りたい
ならば、「プレゼンテー
ション」をクリック。

Canva's  BASIC OPERATION

ホーム画面からデザインしたいものを選ぼう!1

1  ホーム画面から、
まずここをクリック。
すると 2 の画面にな
る。

こんなやり方も!  ここにあるアイコンから自分に必要なテンプレートを探すことも
できる。作りたいもののアイコンをクリックして、出てくるテンプレートから選ぶ。

の基本操作
直感的でわかりやすい !

こんなやり方も!  ここに、自分の使いたいテンプレートのキー
ワードを入力して探すこともできる。「時間割」など検索すると
たくさんテンプレートが出てくる。また「A4」などサイズを入
力するとサイズに合わせたテンプレートが出てくる。

27第 2 章    Canvaの基本的な使い方を知ろう！

クリックするとそのス
ライドを作る画面にな
る。
左にポップアップが出
てきて、ここからいろ
んなデザインのテンプ
レートが選べる。

「新学期」など、自分の
作りたいもののテーマ
の言葉を検索バーに入
れて検索すると、目的
に合ったいろんなデザ
インのテンプレートが
出てくる。
ここでよさそうなもの
をクリック。

目的に合ったテンプレートを選ぼう！2

ここでとくに使いたい
「新学期」のこのテンプ
レートをクリック。
すると次頁のようなカ
スタマイズできる画面
になる。

とくに使いたいテンプレートをクリック！3
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これが編集画面。
いろいろ機能があるよ♪4

1   ホームに戻る
2   デザイン テンプレート等を選べる
3   素材 図形、画像、動画、オーディオ、グラフ、表、フレーム、付箋等、 
様々な素材が選べる

4   テキスト テキストボックス作成やフォント変更、マジック作文等ができる
5   アップロード 写真や画像等をアップロードできる
6   お絵描き 絵や文字を描ける
7    プロジェクト 作った作品はここにある
8    アプリ 様々なアプリを呼び出せる
9   AI機能にアクセスできる
10    作ったページがここに並ぶ。タイムラインとしても使う
11   メモ プレゼン用メモ用
12   時間 動画や音楽の時間管理
13    ファイル コピー、フォルダーに移動等
14   サイズを変更
15   元に戻す
16   操作をやり直す

2

1

3

4

5

6

7

8

9

11 12

14 15 1613
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29第 2 章    Canvaの基本的な使い方を知ろう！

言葉や文字のフォント、大きさ、色を変えよう5

画像等を加える、画像を編集する
（素材から画像、フレーム、表、グラフ、付箋を選んでスライドに加える）

6

［透明度］
図形や画像の
透明度を変え
られる

画像に手を加えたいときには、画
像をクリックすると上のバーに
「編集」が出てくるので、そこを
クリックすると、左側に編集メ
ニューやマジックスタジオ（背景
除去、マジック消しゴム、マジッ
ク切り抜き、テキスト切り抜き、
マジック加工、マジック拡張）な
どが出てくる

［ 画像を編集する ］ 
アニメート。
動きをつける
機能が使える

［ ライズ ］ ［ ほかの要素を加える ］ 
ほかの画像を入れたい、表
やグラフを入れたい、とい
うときは、「素材」から検索
する。いろんなイラストや
写真、図形、フレーム、表、
グラフ、付箋、オーディオ
等が使える

1  フォントを変えられる
2  文字の大きさを変える
3  文字の色を変える
4  箇条書き
5  文字間隔調整
6  タテ書きに
7  文字にエフェクト効果
8  スタイルをコピー

9  編集している画面上で「T」のキーを打つと新しいテキストボックスができます。

1 2 73 84

5

6
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やってみよう！
① ホーム画面の検索窓に「自己紹介カード」と入力して検索します（P261参照）。
② 気に入ったテンプレートを選びます。
③ クラスの人数分ページを「複製」し、
子どもたちに共有します（P3314
参照）。

④ 子どもたちに自分の名簿番号の
ページを編集するように伝えます。

⑤ 全員分が完成したら右の画像の要
領で PDF（印刷）形式でダウンロー
ドして印刷し、教室に掲示します。

（近野洋平）

　「自己紹介カード」「音読カード」「目標カード」、学校では「カード」を作
る機会が多いですよね。ゼロから作るのは面倒くさい…。そんなときに便利
なのがCanvaの豊富なテンプレートです。
　私の場合はクラスの子どもたちの実態に合わせて、テンプレートの内容を
一部変えてアレンジすることが多いです。先生のこだわりをプラスすること
で、より素敵なカードができ上がります。

作りたい「カード」はまず検索しよう

自己紹介カードを一瞬で作成！

作りたい「カード」は
テンプレートでらくらく作成

　　※右頁画像中の名前は実在の児童と関係ありません。 43第 3 章    Canvaなら、学級経営に必要なものを何でも作れる！

おしゃれなカードがあっという間に！こう
作れる！

● 欲しい「カード」はまず検索してみる
● あらかじめページを人数分複製しておくことで印刷が簡単に！

PO INT

Canvaには教育用のさまざまなカードのテンプレートもたくさん用意されています。子ど
もたち自身にデザインを選んでもらってもいいですね。 

豊富なテンプレート

複製がすぐできるので、人数分のスライドを準備しておくことで、印刷が楽になります。

人数分のスライドをすぐ作れる
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やってみよう！
① ホーム画面で「デザインを作成」をクリックして「プレゼンテーション」を選び
（P261参照）、「素材」（P284の③参照）から「表」を選んで貼り付けます（操
作方法は P29の6参照）。

② 右上の「共有」をクリックし、コラボレーションリンクを「リンクを知っている
全員」「編集可」に変更後、
リンクをコピーします
（P3314参照）。
③ コピーしたリンクをマイク
ロソフトのTeamsやGoogle
の Classroom などに送り、
共同編集で名前を入力しま
す。 （飯山彩也香）

　席替えのやり方は先生や学級の状況によってさまざまですが、座席表を作
る作業は意外と時間がかかります。Canvaを使えば、座席表が簡単に編集
できます。また、先生が全員の名前を入力するのではなく、子ども自身が自
分の場所に自分の名前を入力することも可能です。もちろん、作成した座席
表を電子黒板等でモニター表示したり、ダウンロードして印刷したりするこ
とも可能です。

子ども自身にそれぞれの名前を入力してもらおう！

自分の名前は自分で入力する

席替えしよう！
座席表も作ろう！

　　※右頁画像中の名前は実在の児童と関係ありません。 45第 3 章    Canvaなら、学級経営に必要なものを何でも作れる！

Canvaで色も季節に合わせたり、
座席表にアレンジを！

こう
作れる！

 ● 一瞬で表を作成することができる
 ● 子どもたちに共有することで共同編集可能になる

PO INT

左上の「カラー」で表の色を変更することができます。グループごと、男女別など、色分けす
ることでわかりやすくなります。

座席の色分けもできる

デフォルトの文字は小さいので、必要に応じて文字の大きさや色を変えることができます。
共有すれば、子どもたちも簡単に編集できます。校外学習のバスの座席表やグループ表も作
成可能です。

フォントも変えられる

文字の色や大きさ、太さが
変えられる

カラー変更は
ここをクリック

色をここで
選べる



46

やってみよう！
① ホーム画面の「デザインを作成」をクリックし、検索窓に「A4」と入力し、「文
書（A4縦）」を選択します（P261参照）。

② 教師が元となるスライドを作成します。
③ スライドの右上のアイコン「ページを複製」を学級の人数分クリックし、元とな
るスライドを複製してスライドを子どもと共有します（P3314参照）。

④ 子どもたちが、それぞれ目標を書き込み、これを好きにデザインします。
⑤ あらかじめ元となるスライドの中に、教師からのコメント欄を設けておき、教師
はコメントを赤字で入力。

⑥ スライドの編集画面の右上にある「共
有」をクリック、「ダウンロード」を
クリック、PDF にして印刷し、掲示
します（P3213参照）。 （水戸秀昭）

　どこの学校でも、学期のスタートには子どもたちに自分の目標を立ててもらう
と思います。教師が作成したワークシートに子どもが手書きし、赤ペンで教師も
コメントを手書きし…とかなりの手間が発生します。何かと忙しい学期はじめ、
Canvaを使って、もっと効率的に、そして楽しく目標掲示をデザインしましょう。
必ず書いてほしい項目だけ事前に伝え、あとは子どもたちに委ねてみましょう！

子どもそれぞれのアイコンを作ってもらおう！

子どもと教師で共同編集

新学期の子どもたちの目標を
デザインしよう！

47第 3 章    Canvaなら、学級経営に必要なものを何でも作れる！

自由なデザインでやる気アップ！こう
作れる！

● 元となるデザインを作成し、子どもたちと共有する
● 教師のコメントまで入力してから印刷する

PO INT

子どものデザインに教師がコメントを赤ペンで書く作業、結構大変ですよね。共同編集を子
ども同士だけでなく、子どもと教師でも有効に使っていきましょう。印刷前にコメントを赤
字で入力しておけば、生産性UP！

コメントも共同編集で

色とりどりの個性豊かな目標が掲示できます。クリエイティブな教室提示に！

教室掲示が華やかに

教師の作ったスライド→子どもたちがこのように編集！


